Przyktadowe zapisy SIWZ dotyczace porozumiewania si¢ Zamawiajacych

z Wykonawcami przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej

z wykorzystaniem miniPortalu

Zaproponowane zapisy uwzgledniajg zmiany dotyczgce sposobu komunikowania sie zamawiajgcego z
wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego o wartoSci réownej Ilub
przekraczajgcej progi unijne, ktére obowigzywac¢ bedg w postepowaniach wszczetych od dnia 18
pazdziernika 2018 r. Przygotowane zapisy majg charakter przyktadowy i nalezy je traktowac jako

materiat pomocniczy, ktéry moze byc¢ przydatny w zwigzku z procesem udzielania zamoéwien.

Z mySla o potrzebach uczestnikbw rynku zamoéwieni publicznych, przygotowane zostato
ogolnodostepne, uniwersalne, nieodptfatne narzedzie stuzgce do komunikacji miedzy zamawiajgcymi a
wykonawcami, tj. miniPortal. Dzieki wdrozeniu tego rozwigzania wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia publicznego mogg sktada¢ zamawiajgcym w sposob bezpieczny oferty i wnioski o

dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

MiniPortal jest narzedziem wykorzystujgcym dotychczasowe konta zamawiajgcych zarejestrowanych w
Biuletynie Zamoéwienn Publicznych i jest zintegrowany z dedykowanymi formularzami na ePUAP, za
posrednictwem ktérych mozna skfadac oferty i wnioski w postepowaniach oraz komunikowac sie
zamawiajgcym. Logowanie zamawiajgcych do systemu bedzie odbywac sie za pomocg juz istniejgcych
kont zamawiajgcych w Biuletynie Zamoéwieri Publicznych. Korzystanie z ePUAP bedzie wymagafto ze
strony zamawiajgcego posiadania konta podmiotu publicznego i skrzynki podmiotu publicznego ESP,

natomiast ze strony wykonawcy zatozenia konta na ePUAP.

Przy tworzeniu przyktadowych zapisow SIWZ przyjeto zatozenie, ze zamawiajgcy wymaga skiadania
ofert/wnioskéw w postaci elektronicznej za pomocg dedykowanych formularzy dostepnych na ePUAP

oraz udostepnionych na miniPortalu.

Stan prawny na dzien 11.10.2018 r.

. Informacje ogéine

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym

a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/ ,

ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej'.

2. Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Pani/Pan........ ....... ,tel. ...... email...........ooeeeiinnn .
3. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na

1 Zamawiajgcy moze zdecydowaé o prowadzeniu komunikacji z Wykonawcami wytgcznie za posrednictwem
miniPortalu.


https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal

ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
oraz do formularza do komunikacji.

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informaciji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z

miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

5. Maksymalny rozmiar plikbw przesylanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikaciji
wynosi 150 MB.

6. Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentow elektronicznych,
oSwiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen oraz innych
informacji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

7. ldentyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie
zamoéwienia dostepne sg na Liscie wszystkich postepowar na miniPortalu oraz stanowi

zatgcznik do niniejszej SIWZ.

Il. Ziozenie oferty/wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu?

1. Wykonawca skfada oferte/wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, dalej
,wniosek” za posrednictwem Formularza do zfozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Klucz
publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla
wykonawcow na miniPortalu. W formularzu oferty/wniosku Wykonawca zobowigzany
jest podac¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym prowadzona bedzie korespondencja
zwigzana z postepowaniem.

2. Oferta/wniosek powinna/powinien by¢ sporzgdzona/sporzadzony w jezyku polskim, z
zachowaniem postaci elektronicznej w formacie danych........... i podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposob ztozenia oferty/wniosku, w tym
zaszyfrowania oferty opisany zostat w Regulaminie korzystania z miniPortal.
Oferte/wniosek nalezy ztozy¢ w oryginale. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci
ztozenia skanu oferty/wniosku opatrzonej/opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

3. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca

zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostaé ztozone w osobnym pliku

2 Wybraé odpowiednio do trybu postepowania.
3 Zamawiajgcy moze dopusci¢ w szczegdlnosci nastepujacy format przesytanych danych: .doc, .docx



wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zalgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czesé
skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

4. Do oferty/wniosku nalezy dotgczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia w
postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a
nastepnie wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowac do jednego pliku archiwum
(ZIP).

5. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte
za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
dostepnego na ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposob zmiany i
wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu

6. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac

zmiany ani wycofac ztozonej oferty.

lll. Sposéb komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy
skladania ofert i wnioskéw)

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami w szczegolnosci skfadanie oswiadczen, wnioskéw (innych niz
wskazanych w pkt IlI), zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie
elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP
oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji). We wszelkiej
korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy
postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP, TED lub ID postepowania).

2. Zamawiajgcy moze rowniez komunikowac¢ sie z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej, email .............. 4

3. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub
oSwiadczen skladane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do
komunikacji jako zatgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania
dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub
oswiadczen za pomocg poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 2 adres email.®
Sposbdb sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych
kopii dokumentow lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w

rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia

4 Zapis sformutowany z uwagi na powszechno$é $rodka komunikacji elektronicznej jakim jest poczta
elektroniczna.
5 Ewentualnie adres emalii wskazany w pkt 1.2.



V.

Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentow elektronicznych oraz
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze Zgdac zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o

udzielenie zamowienia.

Otwarcie ofert;

Otwarcie ofert nastgpi w dniu ................ r., 0 godzinie ............ .

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej na
miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomoca
klucza prywatnego.

Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej

informacje z otwarcia ofert.



